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ПЛАН 

мероприятий по защите персональных данных  

в  МУНИЦИПАЛЬНОМ БЮДЖЕТНОМ ДОШКОЛЬНОМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ  

УЧРЕЖДЕНИИ ДЕТСКОМ САДУ № 24



№ п/п Наименование мероприятия Срок выполнения Ответственный за выполнение Примечание 

1 2 3 4 5 

1 
Классификация информационных систем 

персональных данных (ИСПДн) 
1 квартал 2022 года 

Комиссия 

(Председатель: 

Делопроизводитель) 

Проводится при создании 

ИСПДн, при выявлении в 

информационных системах 

наличия персональных данных, 

при изменении состава, 

структуры самой ИСПДн или 

технических особенностей ее 

построения 

2 

Выявление угроз безопасности 

персональных данных и разработка 

моделей угроз и нарушителя 

1 квартал 2022 года Делопроизводитель  

Разрабатывается после 

установления уровня 

защищенности персональных 

данных в ИСПДн 

3 

Направление в уполномоченный орган 

(Роскомнадзор) уведомления о своем 

намерении осуществлять обработку 

персональных данных с использованием 

средств автоматизации 

1 квартал 2022 года Делопроизводитель 

Уведомление направляется при 

вводе в эксплуатацию новых 

ИСПДн, либо при внесении 

изменений в существующие 

4 
Проверка сведений, содержащихся в 

уведомлении 
ежеквартально Делопроизводитель   

По необходимости, в 

Роскомнадзор отправляется 

измененная версия 

уведомления 

5 
Документальное регламентирование 

работы с персональными данными 
1 квартал 2022 года Делопроизводитель   

Необходимо разработать 

документы, распределяющие и 

закрепляющие ответственность 

за обработку персональных 

данных 

6 

Проведение первичного инструктажа по 

вопросам обработки персональных 

данных со всеми сотрудниками с 

осуществлением ознакомления 

сотрудников с положениями 

1 квартал 2022 года Делопроизводитель   

Необходимо проводить 

инструктаж по обработке 

персональных данных и 

ознакомить сотрудников с 

требованиями 



законодательства Российской Федерации 

о персональных данных 

законодательства Российской 

Федерации о персональных 

данных и внутренними 

локальными актами по защите 

персональных данных 

7 

Проведение первичного инструктажа по 

вопросам обработки персональных 

данных с сотрудниками, принимаемыми 

на работу в МБДОУ № 24 с 

осуществлением ознакомления 

сотрудников с положениями 

законодательства Российской Федерации 

о персональных данных 

Постоянно Делопроизводитель   

Необходимо проводить 

отдельный инструктаж по 

обработке персональных 

данных с принимающимися на 

работу сотрудниками 

8 

Заключение договора на проведение 

работ в области защиты персональных 

данных с организацией – лицензиатом 

ФСТЭК России 

1 квартал 2022 года Делопроизводитель    

9 

Оценка соответствия эффективности 

принимаемых мер по обеспечению 

безопасности персональных данных в 

ИСПДн МБДОУ № 24 в форме 

аттестации 

1 квартал 2022 года  
Проводится организацией – 

лицензиатом ФСТЭК России 

10 
Разработка приказа о вводе ИСПДн в 

эксплуатацию 

По завершении 

мероприятий по оценке 

соответствия 

Делопроизводитель    

11 

Заключение договора с компанией - 

лицензиатом ФСТЭК России и ФСБ 

России на аутсорсинг технической 

защиты персональных данных 

По завершении 

мероприятий по оценке 

соответствия 

Делопроизводитель   При необходимости 

12 

Пересмотр договоров с субъектами и 

контрагентами в части обработки 

персональных данных, получение 

письменного согласия субъекта на 

1 квартал 2022 года, в 

последующем – 

постоянно, при 

заключении новых 

Делопроизводитель   

В договоры должны быть 

включены согласия субъекта на 

обработку и передачу его 

персональных данных 



обработку персональных данных договоров 

13 Уничтожение персональных данных 

При достижении целей 

обработки 

персональных данных 

Комиссия по уничтожению 

документов 
 

14 

Сопровождение заявок на 

предоставление доступа к 

информационным ресурсам ИСПДн 

Постоянно Делопроизводитель    

15 
Повышение квалификации в области 

защиты персональных данных 
 Делопроизводитель   

и, ответственные за 

организацию обработки 

персональных данных и 

обеспечение безопасности 

ИСПДн – не реже чем раз в два 

года.  

Повышение осведомлённости 

ов, обрабатывающих 

персональные данные – 

постоянно. Повышение 

осведомлённости может 

осуществляться путём 

проведения инструктажа 

ответственным за организацию 

обработки персональных 

данных либо обученияв 

учебных центрах. 

 

Делопроизводитель                  Н.Г. Щербина  
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